Guatemala 30 de septiembre de 2020

Licenciado.

Leonel Estuardo Reyes Estrada
Viceministro de Cultura
Ministerio de Cultura y Deportes
Su Despacho.

Estimado sefior Viceministro:

Actividades mensuales conforme 2 lo estipulado en el Conirato Administrazive por Servicios
Técnicos numero 212 -2020 aprobado mediante el Acuerde Ministerial ndmero 10-2020.
Correspondiente al periodo del mes de septiembre del presente afic vy para el cobro de mis
honorarios estoy presentando la Factura Serie 78123609 Némero de DTE 1368780799,

Actividades realizadas:
v" Apovar en la elaboracién de oficios para las distintas Direcciones.
v' Apoyar en trabajar liquidaciones de vidticos de la Direccidn de Diversidad Cultural,

v" Apoyar en Escanear y enviar informacién de suma importancia al personal de la Direccién
_ de Diversidad Cultural.

¥" Apoyar en archivar documentos varios de Ia Direccién de Diversidad Cultural.

v Apoyar en consolidar los informes, planes semanales y calendarizacidn del mes de
septiembre def Equipo de Diversidad Cultural.

¥" Apoyar en la revision de correc electrénico, para estar al dia de los reguerimientos de las
Delegaciones de fa DGDCFC, indicando estar pendiente para la informacién relevante sobre
el estado de calamidad actual, entre otras informaciones.

¥ Apoyar en atender y realizar llamadas correspondientes al mes septiembre de la Direccidn
de Diversidad.

v Apoyar en realizar otras actividades que sean asignadas por el jefe inmediato.



Resultados obtenidos:

Se apov6 en la elaboracidn de oficios para las distintas Direcciones.
Se apoyo en trabajar liquidaciones de vidticos de la Direccién de Diversidad Cultural,

Se apoyo en Escanear y enviar informacidn de suma importancia al personal de la Direccidn
de Diversidad Cultural.

Se apoyd en archivar documentas varios de {a Direccidn de Diversidad Cultural.

Se apoys en consolidar los informes, planes semanales v calendarizacion del mes de
septiembre del Equipo de Diversidad Cultural.

Se apoyo en la revisidn de correo electrénico, para estar al dia de los requerimientos de las
Delegaciones de la DGDCFC, indicando estar pendiente para la informacién relevante sobre

el estado de calamidad actual, entre otras informacionas,

Se apoy6 en atender y realizar llamadas correspondientes al mes septiembre de la
Direccidn de Diversidad.

Se apoyo en realizar otras actividades que sean asignadas por el jefe inmeadiato.

Ariling Gonzdler
Servicios Téenicos DGDCFC

Vo Bo.,




